Modulare Weiterbildung mit System

Fachbereich Digitale Kompetenzen

Baustein Datenverarbeitung

Internetinhalte auffinden

e Suchmaschine

Push- und Pull-Medie
Technischer Hintergrund
Suchmaschinenarten
Suchanfragen richtig stellen

Daten auswerten und analysieren

e Herausforderungen beim Recherchieren
Kritik an Suchmaschinen
Kontrollmechanismen Internet

e Bewertung von Internetinhalten

Zeitalter der Daten - Big Data & Datenschutz

Informationen und Daten abrufen und sichern
e Allgemein verbreitete Dateiformate

Daten abrufen

Daten bearbeiten und speichern

Back-up und Wiederherstellung von Daten
Cloud-Computing

Regelungen fur die Nutzung digitaler Medien

Dauer Baustein
Vollzeit (9 UE pro Tag) 4 Tage
Teilzeit (5 UE pro Tag) 7 Tage

Baustein Kommunikation

Online-Zusammenarbeit (E-Collaboration)

e E-Collaboration Programme und Apps zum
Datenaustausch

e Dateiformate zum Datenaustausch
e Technische Werkzeuge und Moglichkeiten der
e Zusammenarbeit

Onlinetools nutzen

Mit sozialen Medien im Kontext zu Beruf und
Unternehmen umgehen

e Soziale Medien
e Gezielte berufliche Nutzung von sozialen Netzwerken
e Rechtliche Situation und Datenhandel

Dauer Baustein
Volizeit (9 UE pro Tag) 6 Tage
Teilzeit (5 UE pro Tag) 10 Tage

Baustein Erstellung von Online-Inhalten

Copyright und Lizenzen verwenden

e Was ist Urheberrecht?

Urheberpersénlichkeits-, Verwertungs- und

e Nutzungsrechte

Lizenzen im Urheberrecht

Zitieren - aber richtig!

Urheberrecht

Die Urheberrechtsreform 2018 und der Uploadfilter

Digitale Textverarbeitung
Digitale Tabellenkalkulation
Digitale Prasentationen erstellen
Digitale Bildbearbeitung

Digitale Audiobearbeitung
Digitale Videobearbeitung
Webseiten digital bearbeiten

Lerninhalte mit Adobe Captivate erstellen
e Wie funktioniert Lernen?
e E-Learning
e Elektronische Lerninhalte erstellen
¢ EinfUhrung in Adobe Captivate
e Das erste Projekt
e Multimediale Projekte
e |nteraktionen
e Das E-Learning Projekt richtig
abschlieBen

Dauer Baustein
Vollzeit (9 UE pro Tag) 24 Tage
Teilzeit (5 UE pro Tag) 43 Tage

DAA

Bildung schafft Zukunft.



Baustein Sicherheit
Digitale Identitat und digitale Daten schiitzen

Auswirkungen digitaler Technologien auf
Alltag und Umwelt abschétzen

e Auswirkungen auf die Umwelt

e Auswirkungen auf den Menschen
e Auswirkung auf die Wirtschaft

e Internet of Things

Dauer Baustein
Vollzeit (9 UE pro Tag) 3 Tage
Teilzeit (5 UE pro Tag) 5 Tage

Finanzierungsmaoglichkeiten

¢ Bildungsgutschein der Agentur fur Arbeit oder der
Jobcenter

e Kostenutbernahme durch die Deutsche
Rentenversicherung (DRV) oder Berufsgenossenschaft
(BG)

e Firmen/Betriebe

Markt- und Praxisrelevanz

Unsere Module zeichnen sich durch eine hohe
Praxisrelevanz aus, helfen Ihnen, vorhandenen Wissen
aufzufrischen oder bereiten Sle bestens auf ggf. neue
Elnsatzfelder vor.

Dieses Lernen macht Sie fit fUr den Arbeitsmarkt des 21.
Jahrhunderts.

Beratung und Information
Vereinbaren Sie einen individuellen Beratungstermin.
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Baustein Problemlésung

Systemprobleme lI6sen

e Was ist ein Betriebssystem?

e Was ist eine Programmierte App?

e Programme installieren: So funktioniert's

e Der Computer startet nicht

e Tablet/Smartphone startet nicht

e Achtung Bluescreen: Das kdénnen Sie tun!

e Registry

¢ Erleichterte Bedienung: So funktioniert’s

¢ Die Eingabeaufforderung unter Windows

e Computersystem optimieren

e |nitialisierung vom Datentrager

e Wie kann man UberprUfen, ob die Festplatte noch intakt
ist?

e Festplatte partitionieren

e Festplatte formatieren

¢ Datenschutz/Datensicherheit

e Probleme mit dem Betriebssystem

e Hardware funktioniert nicht richtig: Das kénnen Sie tun

e Probleme mit dem Internetzugang/Netzwerkzugang

e Treiber aktualisieren/ neu installieren

e Computer mit Schadware infiziert oder nicht?

e Grundlagen fur das Finden eines sicheren Passwortes

e Defekte Hardware ermitteln und austauschen

e Drucker

e Lifehacks fur Windows

¢ Rechtschreib- und Grammatikfehler finden

e Dokumente und Dateien finden

e \erdrehte Monitoranzeige

e Probleme mit der Tastatur

e Warum ist das System im Akkubetrieb langsamer?

e Festplatte voll und nun?

e Notebook-Akku-Laufzeit verlangern

e GroBe Dateien via Mail versenden

e Peripheriegerate werden nicht erkannt

Technische und analoge Probleme digital I6sen
Dauer Baustein

Vollzeit (9 UE pro Tag) 8 Tage
Teilzeit (5 UE pro Tag) 14 Tage

DAA

Bildung schafft Zukunft.



